冀中职业学院教科研项目

专家咨询、评审、论证费管理办法

为进一步规范学院科研经费管理办法，根据《关于进一步完善中央财政科研项目资金管理等政策的若干意见》《中央财政科研项目专家咨询费管理办法》（财科教〔2017〕128号）、《保定市财政局关于印发《保定市市级机关差旅费管理办法》有关问题解答的通知》（保财行〔2024〕22号）及我院实际，特制定本办法。

一、专家劳务费支出范围
本办法所指专家劳务费，是指在科研项目立项评审、中期检查、结题验收、成果鉴定、专利评审等环节，支付给外聘专家（非本单位在职人员）的劳务报酬，不包含本单位内部参与评审人员的津贴补贴。

科研项目是指各类科研项目评审、人才培养方案论证或专业认证评审、教学科研项目结题（验收）鉴定与成果评审、各类学生毕业论文评审与答辩、各类教学活动或竞赛评审等。
二、专家劳务费开支标准
正高级专业技术职称及以上人员的专家劳务费标准最高为1500元/人/天（税后）；副高级专业技术职称及以上人员的专家劳务费标准最高为1200元/人/天（税后）；其他专业人员的专家劳务费标准最高为900元/人/天（税后）。

三、专家服务活动的组织形式

专家服务活动的组织形式主要有会议、现场访谈或者勘察、通讯三种形式。

（1）以会议形式组织的咨询，是指通过召开专家参加的会议，征询专家的意见和建议。

（2）以现场访谈或者勘察形式组织的咨询，是指通过组织现场谈话，或者查看实地、实物、原始业务资料等方式征询专家的意见和建议。

（3）以通讯形式组织的咨询，是指通过信函、邮件等方式征询专家的意见和建议。

不同形式组织的专家服务活动适用专家服务费标准如下：

	
会期
组织形式
	半天
	不超过两天

（含两天）
	超过两天

	会议
	按照本办法第二条所规定标准的60%执行。
	按照本办法第二条所规定的标准执行。
	第一天、第二天：按照本办法第四条所规定的标准执行；
第三天及以后：按照本办法第二条所规定标准的50%执行。

	现场访谈或者勘察
	按照上述以会议形式组织的专家咨询费相关标准执行。

	通讯
	按次计算，每次按照本办法第二条所规定标准的40%执行。


四、专家劳务费支付流程
事前审批：项目负责人需在评审活动开展前，填写《冀中职业学院科研项目专家申请表》，明确专家姓名、单位、职称、评审事项、预计时长、拟定费用标准等信息，经所在系部审核后，报科研管理部门审批。
费用支付：评审活动结束后，项目负责人需提交以下材料办理支付：
经审批的《冀中职业学院科研项目专家劳务费支出申请表》；
专家签字确认的评审意见表或评审活动记录；
专家身份证复印件（或单位资质证明）；
支付方式：一律通过银行转账支付至专家本人银行账户，严禁以现金、购物卡等形式支付，不得将评审费转付至项目负责人或其他第三方账户。
五、完善专家服务活动管理

因教学、科研等需要邀请专家服务举办的业务性会议(如学术会议、研讨会、评审会、座谈会、答辩会等)，根据次数、天数、人数以及会议费开支范围、标准等，由申请部门按照实事求是、精简高效、厉行节约的原则，按程序审批确定。专家所发生的城市间交通费,原则上按差旅费管理规定由所在单位报销;因工作需要邀请国内外专家、学者和有关人员进行服务，对确需负担的城市间交通费、住宿费等差旅费用，可由冀中职业学院按差旅费报销。

六、其他事项

本办法自发布之日起施行。未尽事宜，按照国家、河北省及保定市相关科研经费管理相关政策执行，由科研管理部门会同财务部门负责解释。

冀中职业学院科研项目专家申请表

	申报部门
	
	      经办人
	
	电话
	 

	专家姓名
	
	性 别
	
	职称/职务
	 

	专家所在单位
	
	专家职称
	
	联系方式
	

	出席对象及人数
	  

	专家服务时间
	  
	专家服务地点 
	  

	专家服务方式
	   

	预算费用
	 

	专家服务事项及主要内容：

 

	申报部门意见：

                                                                                                      

                                                       签字（公章）：
                                                       年      月     日

	教务处意见：

                                               签字（公章）： 

                                                  年      月     日

	主管教学院领导意见：

                                       签字： 

                                                       年      月     日

	学院主要负责人意见：

签字：
年       月      日


冀中职业学院

教科研项目专家劳务费支出申请表

	申请部门
	
	用途
	  
	申请部门

负责人
	
	经办人
	
	 申请日期
	

	序号
	姓名
	职称
	身份证号
	手机号码
	银行账号                 （默认建设银行）
	开户行（非建行详细填写到支行）
	标准
	天数
	税前金额
	个税扣除
	税后金额

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计：
	（大写）：
	
	
	

	教务处处长
	
	主管教学院领导 
	
	财务处处长
	
	主管财务院领导       
	
	学院主要负责人
	




